
  

  

 REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

CÉDULA DE INFORMACIÓN       
NOMBRE:  TRÁMITE:  SERVICIO: X 

Bolsa de Trabajo que ofrece el área de Desarrollo Económico y Turismo 

DESCRIPCIÓN:  Código de la Cédula:     

Consiste en proporcionar información a la ciudadanía acerca de las vacantes laborales abiertas y generadas por las empresas constituidas dentro del 

municipio de Temascalapa y aquellas aledañas al mismo. Con la finalidad de ofrecer a los ciudadanos establecer una relación laboral formal y mejorar 

su calidad de vida.   

FUNDAMENTO LEGAL: Artículo 234 Fracciones I y II del Bando Municipal de Temascalapa 2023. 

DOCUMENTO A 

OBTENER: 
N/A 

VIGENCIA DEL DOCUMENTO 

A OBTENER: 
N/A 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI 

 

NO 

X 
DIRECCIÓN WEB N/A 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE 

REALIZARSE:  
Cuando se aperturan nuevas vacantes y los ciudadanos se presentan a la oficina solicitando información sobre algún empleo.      

ESPECIFICAR SI ESTE TRÁMITE O 

SERVICIO ESTÁ SUJETO A INSPECCIÓN O 

VERIFICACIÓN Y OBJETIVO DE LA 

MISMA: 

N/A 

REQUISITOS: 
ORIGINAL anotar 

la palabra SI o NO 

COPIAS 

anotar con 

número la 

cantidad de 

copias 

FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO  

 

PERSONAS FÍSICAS  

 

1.- 

2.- 

Solicitud de empleo elaborada a mano. 

Currículum vitae. 
  

 

Si 

Si 

1 

1 

 

Manual de Procedimientos de la Dirección de Desarrollo 

Económico y Turismo en su procedimiento “Bolsa de 

Trabajo”. 

 

PERSONAS JURÍDICO COLECTIVAS 

 

N/A 

 

N/A N/A N/A 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

 

N/A 

 
N/A N/A N/A 

PASOS A SEGUIR QUE 

DEBE DE REALIZAR EL 

CIUDADANO: 

El ciudadano deberá acercarse a la oficina que ocupa la Dirección de Desarrollo Económico y Turismo a solicitar información sobre las vacantes 

vigentes, el titular le proporcionará toda la información y el contacto para agendar entrevista laboral en la empresa, en cas o de no haber disponibilidad 

de alguna vacante, podrá dejar su solicitud de empleo y/o curriculum vitae para tener en caso de próximas vacantes, hacer el enlace directo con el 

ciudadano. 

PLAZO MÁXIMO DE 

RESPUESTA: 
1 día hábil 

COSTO: Gratuito Fundamento Jurídico: 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO N/A TARJETA DE CRÉDITO  N/A TARJETA DE DÉBITO N/A EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) N/A 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: N/A 

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A 

CRITERIOS DE 

RESOLUCIÓN DEL 

TRÁMITE: 

N/A 

APLICACIÓN DE  LA 

AFIRMATIVA FICTA: 
N/A 

 

 



  

 

 

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

Dirección de Desarrollo Económico y Turismo Dirección de Desarrollo Económico y Turismo 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Ing. Alma Yadira García Cedillo  

DOMICILIO: CALLE: Plaza de la Constitución NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: Centro MUNICIPIO: Temascalapa 

C.P.: 55980 
HORARIO Y DÍAS DE 

ATENCIÓN: 
De lunes a viernes de las 08:00 a las 16:00 horas, y sábados de las 08:00 a las 14:00 horas.  

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

(01) 596 933 01 99 152 N/A desarrolloeconomico015@gmail.com    

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: N/A 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A 

DOMICILIO: CALLE: N/A NO. INT. Y EXT.: N/A 

COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A 

C.P.: N/A 
HORARIO Y DÍAS DE 

ATENCIÓN: 
N/A 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

N/A N/A N/A N/A N/A 

FORMATO(S) 

DESCARGABLES: 
N/A 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

PREGUNTA FRECUENTE 1: ¿Se ofrecen también las vacantes que se generan en el H. Ayuntamiento de Temascalapa? 

RESPUESTA: No, únicamente se ofrecen las que son generadas por las empresas externas. 

PREGUNTA FRECUENTE 2: Tras presentarme al área que ofrece la Bolsa de Trabajo, ¿Automáticamente quedo contratado(a)?  

RESPUESTA: No, ya que, la contratación depende de la empresa y de cómo se desenvuelva el candidato en la entrevista. 

PREGUNTA FRECUENTE 3: 
Si actualmente no hay ninguna vacante de acuerdo mi perfil, ¿Puedo proporcionar mis datos para que en cuanto haya alguna sea tomado(a) en 

cuenta? 

RESPUESTA: 

Sí, puede dejar su solicitud de empleo y/o su Currículum Vitae para vincularlo, o bien, proporcionarnos únicamente sus datos personales y 

número telefónico para añadirlo a un grupo de WhatsApp de Bolsa de Trabajo, en donde se comparten las vacantes conforme se va n aperturando 

por las empresas o instituciones públicas.  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

Publicidad de Vacantes 

 

ELABORÓ: 

DIRECTARA DE DESARROLLO ECONOMICO 

Y TURISMO 

 

 

 

  

VISTO BUENO: 

COORDINADOR DE MEJORA REGULATORIA 

 

 

 

 

  

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

 

    10      /      MARZO    /     2024    . 

ING. ALMA YADIRA GARCÍA CEDILLO LIC.GUILLERMO CRUZ GOMEZ  

 

 

mailto:desarrolloeconomico015@gmail.com

